
 

Základní pravidla psaní textu v textových editorech  
 
 
 

 Mezera za interpunkčními znamínky ANO, před NE (Interpunkce: . , - ! : ; 

?). 

 výjimka je u „ – “ kde je mezera před i za znaménkem. 

 Mezi slovy jen JEDNA mezera. 

 Enter pouze za odstavcem. NE za každým řádkem.  

 Slova na konci řádků nerozdělovat (nedělat pomlčku). 

 U jednosouhláskových předložek doporučujeme používat pevnou mezeru 

(Shift+Ctrl+mezera). 

 Případné poznámky: velikost písma 10 (doporučujeme vkládat na konec 

stránky). 

 Zarovnání textu do bloků. 

 Číslování a odrážky nikoli ručně, ale pomocí nastavení odrážek a číslování. 

 Vně závorek a uvozovek mezera ANO, uvnitř NE (Uvozovky „“). 

 Na konci/začátku stránky nesmí být osamělý řádek odstavce. 

 Odsazení odstavce: 

 odsazením prvního řádku odstavce 

 mezerou mezi odstavci 

 Základní kapitoly (1. 2. 3. 4. 5. …) začínají na začátku stránky. 

 Pro vysvětlení údaje v textu, používej poznámky pod čarou a NE závorky v 

samotném textu. 


